	城口县高楠镇人民政府机构设置及职能职责

	单位名称
	城口县高楠镇人民政府

	单位地址
	城口县高楠镇大河坝社区南门街42号

	办公时间
	上午9:00-12:00 、下午14:00-17:30； （周一至周五；节假日除外）

	联系电话
	023-59500000

	负责人姓名
	陆是朝

	职能职责
	一、镇政府的主要职责：
（一）执行本级人民代表大会的决议和上级国家行政机关的决定和命令，发布决定和命令。
（二）执行本行政区域内的经济和社会发展计划，加强公共设施的建设和管理，发展各项服务事业。
（三）依法管理本级财政、执行本级预算。
（四）为农民提供有效的科技、教育、文化、信息、卫生、体育、医疗、人才开发、劳动就业、安全生产等方面的服务。
（五）保护国有资产和集体所有的财产，保护公民私人所有的合法财产、保障公民的人身权利、民主权利和其他权利，保护各种组织的合法权益。
（六）开展社会主义民主与法制教育，加强社会治安综合治理，调解民事纠纷，维护社会秩序。
（七）推行计划生育，控制人口增长，保护妇女、儿童和老人的合法权益。
（八）负责民政工作，发展社会福利事业，做好社会保障工作，办理兵役事项。
（九）承办上级人民政府交办的其他事项。


	机构设置
	. 
内设机构设置及职能职责
. 
. 
党政办公室(102)。主要负责党的建设、纪委、宣传、统战、法制、武装、编制、人事、保密、民宗侨台以及综合协调、群团、文秘、会务、后勤保障等职责。
. 
. 
经济发展办公室(110)。主要负责实施乡村振兴战略、经济发展规划、农村经营管理、经济社会统计等职责。
. 
. 
规划建设管理环保办公室（挂规划建设工作办公室牌子）。主要负责村镇规划、村镇建设、乡村道路管理、市政公用、市容环卫、生态环境保护、河长制工作等职责。
. 
. 
财政办公室（106）。主要负责财政收支、预决算、总会计、惠农资金兑付、财政资金监督检查、绩效评价、村级财务管理等职责。
. 
. 
平安建设办公室(挂应急管理办公室、卫生健康办公室牌子)。主要统筹负责安全生产综合监管、应急管理、消防管理等职责，负责信访、人民调解、社会治安综合治理、防范和处理邪教等职责，负责民政、教育、卫生健康、文化、旅游、体育、社会救助、残疾人事业、劳动就业、社会保障、老龄事业等职责。
. 
. 
乡村振兴办公室（111）。主要负责巩固拓展脱贫攻坚成果同乡村振兴有效衔接相关工作，衔接资金项目建设和管理、防止返贫动态监测和帮扶工作。
. 
. 
加强乡人大办公室建设，配备1名专职人员具体负责人大办公室日常工作。推进乡镇行政执法改革，组建综合行政执法办公室集中行使依法授权或委托的行政执法权。
. 
. 
镇纪委、武装部按照有关规定设置。工会、团委、妇联等群团按章程设置，具体工作由党群工作办公室明确1名群团工作综合岗位承担。
. 
二、下属事业单位设置及职能职责
（一）农业服务中心（112）。主要负责农业、畜牧、林业、水利、资源环境保护、渔政等工作。
（二）文化服务中心（108）。主要承担文化、旅游、宣传、广播电视、体育等工作。
（三）劳动就业和社会保障服务所（105）。主要负责公共服务事项和承接县级各部门下放给乡镇的各项行政审批职责;承担就业、再就业以及农村富余劳动力转移、劳动和社会保障等工作。
[bookmark: _GoBack]（四）退役军人服务站（104）。主要负责退役军人的来访接待、政策解读、就业指导、帮扶救助、权益保障等服务工作。
（五）综合行政执法大队与综合行政执法办公室实行统筹运行机制,主要负责由综合行政执法机构集中行使依法授权或委托的农林水利、生态环境保护、卫生健康、文化旅游、民政管理等领域的行政执法权。协助开展城市管理、规划和自然资源管理、市场监督管理等行政执法。




